
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -Hạnh phúc

STT Vị Trí
Chức danh tối 

thiểu cần tuyển

Khoa, phòng, trạm y 

tế
Số chỉ tiêu Yêu cầu Mô tả công việc

Phòng khám đa khoa 1

Khoa Chăm sóc sức 

khỏe sinh sản
1

Khoa Tham vấn hỗ trợ 

cộng đồng, HIV/AIDS
1

Trạm y tế phường 3 1

Trạm y tế phường 4 1

Trạm y tế phường 5 1

Trạm y tế phường 6 1

Trạm y tế phường 7 1

Trạm y tế phường 9 1

Trạm y tế phường 10 1

Trạm y tế phường 11 1

Trạm y tế phường 12 1

Trạm y tế phường 13 1

Trạm y tế phường 14 1

Trạm y tế phường 15 1

Khoa kiểm soát bệnh tật 1

Trạm y tế phường 1 1

Trạm y tế phường 2 2

1
Bác sĩ hạng III

V.08.01.03

a) Tốt nghiệp bác sĩ nhóm ngành Y học (trừ ngành Y học dự phòng).

b) Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản và sử dụng được ngoại ngữ phù hợp

vị trí việc làm.

c) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

27/5/2015 của Bộ Y tế, Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp bác sĩ, bác sĩ y học dự phòng, y sĩ.

2

Bác sĩ Y học dự 

phòng hạng III

V.08.02.06

a) Tốt nghiệp bác sĩ y học dự phòng.

b) Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản và sử dụng được ngoại ngữ phù hợp

vị trí việc làm.

c) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

27/5/2015 của Bộ Y tế, Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp bác sĩ, bác sĩ y học dự phòng, y sĩ.

Bác sĩ

Bác sĩ Y 

học dự 

phòng

- Thực hiện đầy đủ các chế độ chức trách chuyên môn, cụ thể:

+ Xử trí các trường hợp cấp cứu thông thường, phát hiện kịp thời các bệnh quá

khả năng điều trị để gửi đi điều trị ở tuyến trên hoặc theo từng lĩnh vực chuyên

khoa;

+ Khám bệnh, chữa bệnh nội trú, ngoại trú các bệnh thông thường cho người

bệnh;

+ Thực hiện đúng quy trình nghiệp vụ cho người bệnh vào viện, ra viện, chuyển

viện, hội chẩn, ngừng điều trị hoặc kiểm thảo tử vong;

+ Hướng dẫn, kiểm tra đôn đốc các viên chức dưới quyền thực hiện đúng

những y lệnh nhằm đảm bảo các chính sách, chế độ điều trị đối với người bệnh;

- Tham gia nghiên cứu khoa học các đề tài cấp cơ sở, đào tạo bồi dưỡng về kỹ

thuật chuyên môn cho các viên chức dưới quyền, học viên và sinh viên đến

thực tập;

- Quản lý tốt dụng cụ, trang thiết bị và thuốc men thuộc phạm vi mình phụ

trách.

- Thực hiện đúng theo qui định về thực hiện hồ sơ bệnh án, kê toa thuốc 

- Thông tin, giáo dục, truyền thông về bảo vệ, chăm sóc và nâng cao sức khỏe;

quản lý sức khỏe và đề xuất biện pháp quản lý sức khỏe tại cộng đồng;

- Thực hiện công tác chỉ đạo tuyến và các nội dung chăm sóc sức khỏe ban

đầu;

- Thực hiện chế độ chức trách chuyên môn theo quy định của Bộ Y tế, cụ thể:

Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn về y tế dự phòng: phòng chống dịch

bệnh, phòng chống bệnh xã hội, quản lý chương trình y tế, truyền thông giáo

dục sức khỏe, sức khỏe lao động, bệnh nghề nghiệp, tai nạn thương tích;

- Theo dõi, giám sát, phát hiện, đánh giá, kiểm soát và khống chế: yếu tố nguy

cơ gây dịch, tác nhân gây bệnh, bệnh nghề nghiệp, bệnh liên quan đến yếu tố

môi trường, tai nạn thương tích, an toàn thực phẩm, sức khỏe lao động và yếu

tố nguy cơ khác đối với sức khỏe cộng đồng;

- Thực hiện biện pháp kiểm soát và khống chế dịch bệnh, tác nhân truyền

nhiễm gây dịch nhất là ổ dịch bệnh mới phát sinh;

Phòng chống bệnh không lây nhiễm, tai nạn giao thông, tai nạn lao động, bệnh

nghề nghiệp;

- Tham gia quản lý, chăm sóc tại cộng đồng: bệnh mãn tính, bệnh nghề nghiệp,

bệnh xã hội và phục hồi chức năng;

- Khám, chữa bệnh thông thường và xử trí cấp cứu ban đầu;

- Khám, tư vấn và điều trị dự phòng theo quy định.

- Hướng dẫn và đào tạo, bồi dưỡng về kỹ thuật cho viên chức, học sinh và sinh

viên thuộc chuyên ngành;

- Tham gia nghiên cứu khoa học.

SỞ Y TẾ TP HỒ CHÍ MINH

TRUNG TÂM Y TẾ QUẬN TÂN BÌNH

BẢNG TỔNG HỢP CHỈ TIÊU, CƠ CẤU ĐIỀU KIỆN TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC

TRUNG TÂM Y TẾ QUẬN TÂN BÌNH NĂM 2022

(Kèm theo Thông báo số      /TB-TTYT  ngày  26 tháng  09 năm 2022 của Trung tâm Y tế quận Tân Bình)



STT Vị Trí
Chức danh tối 

thiểu cần tuyển

Khoa, phòng, trạm y 

tế
Số chỉ tiêu Yêu cầu Mô tả công việc

Trạm y tế phường 3 1

Trạm y tế phường 4 1

Trạm y tế phường 5 1

Trạm y tế phường 6 1

Trạm y tế phường 8 1

Trạm y tế phường 9 1

Trạm y tế phường 10 2

Trạm y tế phường 11 1

Trạm y tế phường 12 2

Trạm y tế phường 13 2

Trạm y tế phường 14 2

Trạm y tế phường 15 2

Trạm y tế phường 1 1

Trạm y tế phường 4 1

Trạm y tế phường 5 1

Trạm y tế phường 9 1

Trạm y tế phường 10 1

Trạm y tế phường 13 1

Trạm y tế phường 15 1

Trạm y tế phường 1 1

Trạm y tế phường 2 1

Trạm y tế phường 4 1

Trạm y tế phường 5 1

3
Dược hạng IV

V.08.08.23

a) Tốt nghiệp cao đẳng ngành Dược trở lên

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

07/10/2015 của Bộ Y tế, Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp dược.

4

Điều dưỡng 

hạng IV

V.08.05.13

a) Tốt nghiệp cao đẳng ngành Điều dưỡng trở lên

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

07/10/2015 của Bộ Y tế và Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp điều dưỡng; hộ sinh; kỹ

thuật y.

Dược sĩ

Điều 

dưỡng

2

Bác sĩ Y học dự 

phòng hạng III

V.08.02.06

a) Tốt nghiệp bác sĩ y học dự phòng.

b) Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản và sử dụng được ngoại ngữ phù hợp

vị trí việc làm.

c) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

27/5/2015 của Bộ Y tế, Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp bác sĩ, bác sĩ y học dự phòng, y sĩ.

Bác sĩ Y 

học dự 

phòng

- Thông tin, giáo dục, truyền thông về bảo vệ, chăm sóc và nâng cao sức khỏe;

quản lý sức khỏe và đề xuất biện pháp quản lý sức khỏe tại cộng đồng;

- Thực hiện công tác chỉ đạo tuyến và các nội dung chăm sóc sức khỏe ban

đầu;

- Thực hiện chế độ chức trách chuyên môn theo quy định của Bộ Y tế, cụ thể:

Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn về y tế dự phòng: phòng chống dịch

bệnh, phòng chống bệnh xã hội, quản lý chương trình y tế, truyền thông giáo

dục sức khỏe, sức khỏe lao động, bệnh nghề nghiệp, tai nạn thương tích;

- Theo dõi, giám sát, phát hiện, đánh giá, kiểm soát và khống chế: yếu tố nguy

cơ gây dịch, tác nhân gây bệnh, bệnh nghề nghiệp, bệnh liên quan đến yếu tố

môi trường, tai nạn thương tích, an toàn thực phẩm, sức khỏe lao động và yếu

tố nguy cơ khác đối với sức khỏe cộng đồng;

- Thực hiện biện pháp kiểm soát và khống chế dịch bệnh, tác nhân truyền

nhiễm gây dịch nhất là ổ dịch bệnh mới phát sinh;

Phòng chống bệnh không lây nhiễm, tai nạn giao thông, tai nạn lao động, bệnh

nghề nghiệp;

- Tham gia quản lý, chăm sóc tại cộng đồng: bệnh mãn tính, bệnh nghề nghiệp,

bệnh xã hội và phục hồi chức năng;

- Khám, chữa bệnh thông thường và xử trí cấp cứu ban đầu;

- Khám, tư vấn và điều trị dự phòng theo quy định.

- Hướng dẫn và đào tạo, bồi dưỡng về kỹ thuật cho viên chức, học sinh và sinh

viên thuộc chuyên ngành;

- Tham gia nghiên cứu khoa học.

- Kiểm tra chặt chẽ xuất, nhập theo quy chế công tác khoa dược, đảm bảo kho

an toàn tuyệt đối;

- Báo cáo thường xuyên hoặc đột xuất với trưởng khoa về công tác kho và cấp

phát;

- Theo dõi, thống kê chính xác số liệu thuốc nhập về kho dược, số liệu thuốc

cấp phát các đơn vị;

- Chịu trách nhiệm về thông tin thuốc, triển khai mạng lưới theo dõi, giám sát,

báo cáo tác dụng không mong muốn của thuốc và công tác cảnh giác dược;

- Tham gia thường trực ( nếu có).

- Kiểm tra chặt chẽ xuất, nhập theo quy chế công tác khoa dược, đảm bảo kho

an toàn tuyệt đối.

- Trực tiếp thực hiện chăm sóc cho người bệnh toàn diện theo đúng quy chế

chuyên môn và quy định của cơ sở y tế;

- Thực hiện sơ cứu, cấp cứu ban đầu các trường hợp bệnh nặng, tai nạn;

- Tiếp đón người bệnh đến khám bệnh, vào viện, ra viện, chuyển khoa; chuyển

viện, đi khám cận lâm sàng; thực hiện đúng các quy định người bệnh tử vong

theo y lệnh của Bs điều trị và sự phân công của điều dưỡng phụ trách;

- Chuẩn bị đủ, đúng và kịp thời các phương tiện, dụng cụ, thuốc, hồ sơ bệnh án

phục vụ cho công tác khám bệnh, chữa bệnh và cấp cứu người bệnh;

- Bảo quản thuốc và tài sản được phân công quản lý; phát hiện kịp thời các

hỏng hóc để đề nghị sửa chữa. Chịu trach nhiệm cá nhân về số thuốc và tài sản

được phân công quản lý;

- Đôn đốc, nhắc nhở người bệnh, người nhà bệnh nhân giữ gìn vệ sinh, trật tự;

- Thực hiện tư vấn, giáo dục sức khỏe, các chương trình CSSKBĐ và vệ sinh

phòng chống dịch bệnh;

- Thực hiện các quy chế chuyên môn, các quy trình kỹ thuật của ngành y tế và

các quy định của pháp luật liên quan đến lĩnh vực điều dưỡng.

'Phát hiện vá báo cáo kịp thời các bệnh dịch, tác nhân gây bệnh, các yếu tố liên

quan đến dịch bệnh, nguy cơ sức khỏe đối với cộng đồng lên tuyến trên; thực

hiện các biện pháp về công tác vệ sinh phòng bệnh, phòng chống dịch, giữ vệ

sinh công cộng; vận động cộng đồng tham gia;

- Tham gia tổ chức các biện pháp phòng chống dịch, bệnh, các biện pháp ngăn

ngừa nguy cơ đối với sức khỏe tại cộng đồng;

- Thực hiện công tác tiêm chủng tại Trung tâm, giám sát việc tiêm chủng tại

Trạm Y tế.

- Điều tra, giám sát, kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh, phun thuốc tại

các Xã – thị trấn, tổng hợp số liệu, lập bản đồ hiểu đồ dịch bệnh

- Báo cáo định kỳ công tác tiêm chủng, phòng chống dịch bệnh.



STT Vị Trí
Chức danh tối 

thiểu cần tuyển

Khoa, phòng, trạm y 

tế
Số chỉ tiêu Yêu cầu Mô tả công việc

Trạm y tế phường 6 1

Trạm y tế phường 9 1

Trạm y tế phường 10 1

Trạm y tế phường 11 1

Trạm y tế phường 12 2

Trạm y tế phường 14 1

Trạm y tế phường 15 2

Trạm y tế phường 1 1

Trạm y tế phường 15 1

4

Điều dưỡng 

hạng IV

V.08.05.13

a) Tốt nghiệp cao đẳng ngành Điều dưỡng trở lên

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

07/10/2015 của Bộ Y tế và Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp điều dưỡng; hộ sinh; kỹ

thuật y.

Điều 

dưỡng

5

Kỹ thuật Y hạng 

IV

V.08.07.19

a) Tốt nghiệp cao đẳng trở lên ngành Kỹ thuật hình ảnh y học.

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

07/10/2015 của Bộ Y tế và Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp điều dưỡng; hộ sinh; kỹ

thuật y.

Kỹ thuật Y

- Trực tiếp thực hiện chăm sóc cho người bệnh toàn diện theo đúng quy chế

chuyên môn và quy định của cơ sở y tế;

- Thực hiện sơ cứu, cấp cứu ban đầu các trường hợp bệnh nặng, tai nạn;

- Tiếp đón người bệnh đến khám bệnh, vào viện, ra viện, chuyển khoa; chuyển

viện, đi khám cận lâm sàng; thực hiện đúng các quy định người bệnh tử vong

theo y lệnh của Bs điều trị và sự phân công của điều dưỡng phụ trách;

- Chuẩn bị đủ, đúng và kịp thời các phương tiện, dụng cụ, thuốc, hồ sơ bệnh án

phục vụ cho công tác khám bệnh, chữa bệnh và cấp cứu người bệnh;

- Bảo quản thuốc và tài sản được phân công quản lý; phát hiện kịp thời các

hỏng hóc để đề nghị sửa chữa. Chịu trach nhiệm cá nhân về số thuốc và tài sản

được phân công quản lý;

- Đôn đốc, nhắc nhở người bệnh, người nhà bệnh nhân giữ gìn vệ sinh, trật tự;

- Thực hiện tư vấn, giáo dục sức khỏe, các chương trình CSSKBĐ và vệ sinh

phòng chống dịch bệnh;

- Thực hiện các quy chế chuyên môn, các quy trình kỹ thuật của ngành y tế và

các quy định của pháp luật liên quan đến lĩnh vực điều dưỡng.

'Phát hiện vá báo cáo kịp thời các bệnh dịch, tác nhân gây bệnh, các yếu tố liên

quan đến dịch bệnh, nguy cơ sức khỏe đối với cộng đồng lên tuyến trên; thực

hiện các biện pháp về công tác vệ sinh phòng bệnh, phòng chống dịch, giữ vệ

sinh công cộng; vận động cộng đồng tham gia;

- Tham gia tổ chức các biện pháp phòng chống dịch, bệnh, các biện pháp ngăn

ngừa nguy cơ đối với sức khỏe tại cộng đồng;

- Thực hiện công tác tiêm chủng tại Trung tâm, giám sát việc tiêm chủng tại

Trạm Y tế.

- Điều tra, giám sát, kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh, phun thuốc tại

các Xã – thị trấn, tổng hợp số liệu, lập bản đồ hiểu đồ dịch bệnh

- Báo cáo định kỳ công tác tiêm chủng, phòng chống dịch bệnh.

 Thực hiện chuyên môn kỹ thuật y:

Đón tiếp, chuẩn bị và giúp đỡ người bệnh trước, trong và sau khi tiến hành kỹ

thuật y;

Đón tiếp, hướng dẫn cá nhân, tổ chức gửi/chuyển mẫu và thu nhận, bảo quản,

vận chuyển mẫu cho kiểm nghiệm an toàn thực phẩm, môi trường - nghề

nghiệp;

Chuẩn bị các phương tiện, dụng cụ, thuốc và hóa chất theo yêu cầu của từng kỹ

thuật;

Thực hiện các quy trình kỹ thuật cơ bản trong chuyên khoa, phụ giúp hoặc phối

hợp với viên chức chuyên môn thực hiện kỹ thuật chuyên sâu khi được giao;

Thực hiện chế độ kiểm soát nhiễm khuẩn và an toàn trong chuyên môn;

Ghi chép, theo dõi, thống kê các hoạt động chuyên môn theo quy định.

b) Quản lý hoạt động chuyên môn:

Dự trù, lĩnh, định kỳ kiểm kê và báo cáo việc sử dụng trang thiết bị y tế, thuốc

hóa chất, sinh phẩm theo quy định;

Sử dụng, bảo quản trang thiết bị y tế trong phạm vi quản lý; phát hiện, báo cáo

và xử lý lỗi kỹ thuật đơn giản;

Tham gia kiểm tra, đánh giá công tác chuyên môn khi được giao.

c) Phối hợp trong chẩn đoán và điều trị:

d) Bảo vệ quyền lợi của người bệnh, cá nhân/tổ chức gửi mẫu xét nghiệm:

đ) Tư vấn, giáo dục sức khỏe:

e) Đào tạo, nghiên cứu khoa học:



STT Vị Trí
Chức danh tối 

thiểu cần tuyển

Khoa, phòng, trạm y 

tế
Số chỉ tiêu Yêu cầu Mô tả công việc

Trạm y tế phường 4 1

Trạm y tế phường 8 1

Trạm y tế phường 10 1

Trạm y tế phường 12 1

Trạm y tế phường 14 1

Khoa YTCC &DD 1

Trạm y tế phường 2 1

Trạm y tế phường 6 1

Trạm y tế phường 9 1

Trạm y tế phường 15 1

6
Hộ sinh hạng IV

V.08.06.16

'a) Tốt nghiệp cao đẳng ngành Hộ sinh trở lên.

'b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022 

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp 

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư số 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngày 

07/10/2015 của Bộ Y tế và Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương theo chức danh nghề nghiệp điều dưỡng; hộ sinh; kỹ 

thuật y.

Hộ sinh

Y tế công 

cộng

- Lập kế hoạch quản lý thai nghé, chăm sóc toàn diện sản phụ, sơ sinh, người

bệnh và tổ chức thực hiện kế hoạch theo sự phân công;

- Theo dõi, ghi chép diễn biến hàng ngày của sản phụ, sơ sinh, người bệnh, đặc

biệt là những trường hợp nặng, cấp cứu; phát hiện và báo cáo kịp thời những

diễn biến bất thường cho bác sỹ hoặc hộ sinh phụ trách xử lý;

- Sử dụng, bảo quản, vệ sinh phương tiện máy móc, trang thiết bị được phân

công; phát hiện những hỏng hóc và đề xuất phương án xử lý kịp thời. Chịu

trách nhiệm cá nhân về số thuốc và tài sản được phân công quản lý;

- Thực hiện tư vấn giáo dục sức khỏe, đôn đốc, nhắc nhở người bệnh, người

nhà người bệnh thực hiện các quy định của đơn vị;

- Thực hiện các chương trình chăm sóc sức khỏe ban đầu thuộc chuyên khoa;

- Tiếp đón, hướng dẫn sản phụ, người bệnh đến khám và điều trị;

- Chuẩn bị đủ, đúng và kịp thời các phương tiện, dụng cụ, thuốc, hồ sơ bệnh án

phục vụ cho công tác khám bệnh, cấp cứu và điều trị;

- Thực hiện các thủ thuật, kỹ thuật thông thường về sản phụ khoa và chăm sóc

sơ sinh, KHHGĐ. Tư vấn và thực hiện các kỹ thuật thông thường về chăm sóc

sức khỏe sinh sản vị thành niên, người cao tuồi, nam giới, phòng nhiễm khuẩn

đường sinh sản và nhiễm khuẩn lây truyền qua đường tình dục; tư vấn phòng

lây truyền HIV từ mẹ sang con cho thai phụ;

- Theo dõi, phân tích và chẩn đoán sức khỏe cộng đồng

- Lập kế hoạch xử lý vấn đề sức khỏe cần ưu tiên:

- Thực hiện kế hoạch và đánh giá hiệu quả:

- Tham gia nghiên cứu khoa học;

- Trực tiếp tham gia bồi dưỡng chuyên môn, kỹ thuật chuyên ngành cho viên

chức y tế công cộng cấp thấp hơn hoặc học sinh, sinh viên;

- Tổ chức hoặc trực tiếp tham gia chỉ đạo tuyến về chuyên môn, kỹ thuật thuộc

chuyên ngành y tế công cộng.

7

Y tế công cộng 

hạng III

V.08.04.10

a) Tốt nghiệp đại học trở lên ngành Y tế công cộng

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 03/2022/TT-BYT ngày 26/4/2022

của Bộ Y tế sửa đổi, bổ sung một số quy định về tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

viên chức chuyên ngành y tế và Thông tư liên tịch số 11/2015/TTLT-BYT-BNV ngày

27/5/2015 của Bộ Y tế - Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp

Y tế công cộng.



STT Vị Trí
Chức danh tối 

thiểu cần tuyển

Khoa, phòng, trạm y 

tế
Số chỉ tiêu Yêu cầu Mô tả công việc

Trạm y tế phường 2 1

a) Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên đúng chuyên ngành công nghệ 

thông tin, khoa học máy tính hoặc các chuyên ngành khác phù hợp vị trí việc làm.

b) Các tiêu chuẩn khác theo Quy định tại Điều 10 của Thông tư liên tịch Số 

24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngày 1/10/2014 của Bộ Khoa học Công nghệ, Bộ Nội 

vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp nhành Khoa học và công nghệ

- Xây dựng, tổ chức chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ kỹ thuật được giao nhằm 

đảm bảo cho hoạt động thường xuyên của quá trình phát triển, ứng dụng và 

triển khai công nghệ; các nhiệm vụ khoa học và công nghệ có ảnh hưởng đến 

sự phát triển công nghệ của đơn vị và của ngành;

- Đề xuất các giải pháp công nghệ, hoàn thiện cơ cấu sản xuất, ứng dụng trực 

tiếp công nghệ tiên tiến trong nước và nhập khẩu nhằm tạo ra sản phẩm mới có 

sức cạnh tranh cao trên thị trường, đáp ứng yêu cầu phát triển kinh tế - xã hội;

- Chủ trì các nhiệm vụ khoa học và công nghệ liên quan tới đổi mới công nghệ, 

đổi mới quy trình sản xuất, điều hành hoạt động các dây chuyền công nghệ 

chính của đơn vị; chủ trì xây dựng chương trình, nội dung đào tạo, bồi dưỡng 

nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, tay nghề cho công nhân và kỹ thuật 

viên của đơn vị và của ngành;

Trạm y tế phường 10 1

Trạm y tế phường 12 1

Phòng TCHC 1

Phòng TTGDSK 1

Kế hoạch - 

Nghiệp vụ

Chuyên viên

'01.003
Phòng KH-NV 1

8
Kỹ sư hạng III

V.05.02.07

+ Trình độ ngoại ngữ: Có trình độ ngoại ngữ bậc 2 và tương đương (hoặc chứng chỉ

anh văn trình độ A trở lên được cấp trước ngày 15/01/2020) theo quy định tại Thông tư

số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 01 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam;

+ Trình độ tin học: Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin

cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 năm 2014

của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông

tin; hoặc tin học chứng chỉ A trở lên theo quy định tại Điều 23, Thông tư liên tịch số

17/2016/TTLT-BGDĐT-BTTTT ngày 21 tháng 6 năm 2016 trước ngày 10/8/2016.

9

a) Tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên ngành phù hợp yêu cầu vị trí việc làm: Luật, Quản

lý bệnh viện, Quản lý nhà nước, Quản trị nhân lực, Quản trị kinh doanh hoặc các

chuyên ngành khác phù hợp với vị trí việc làm.

b) Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản và sử dụng được ngoại ngữ phù hợp

vị trí việc làm.

c) Các tiêu chuẩn khác theo Thông tư 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ Nội vụ

sửa đổi bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của

Bộ Nội vụ về mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch

công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư và Thông tư

số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ.

- Tiếp nhận, đăng ký, chuyển giao văn bản đi, đến theo quy định của đơn vị.

- Tiếp nhận các bản thảo để trình duyệt, các bản đánh máy để trình lãnh đạo ký

(theo yêu cầu của thủ trưởng đơn vị). Đăng ký văn bản, làm thủ tục để chuẩn bị

gửi văn bản và theo dõi quá trình luân chuyển văn bản theo địa chỉ.

- Thực hiện ký hợp đồng cảu đơn vị

- Sắp xếp công văn, tài liệu, hồ sơ hợp lý để kiểm tra tìm nhanh phục vụ nhu

cầu khai thác.

- Đánh máy, in sao các văn bản tài liệu.

- Thực hiện nghiêm chỉnh quy chế bảo mật của công tác văn thư trong cơ quan.

- Xây dựng và ban hành các Kế hoạch, Quy trình, báo cáo cải cách hành chính,

phòng chống tham nhũng, quy chế dân chủ, Đề án vị trí việc làm của Trung tâm

và Trạm Y tế xã - thị trấn.

- Thực hiện hợp đồng tại đơn vị như CDC, thời vụ, Y tế ấp, chế độ ABC đối

với nhân viên. Xây dựng lề lối làm việc và quan hệ công tác giữa các Khoa,

Phòng và Trạm Y tế. Phụ trách phát ấn phẩm, thực hiện chế độ nghỉ phép, đi

học của đơn vị.

Kỹ sư 

Hành 

chính, 

tổng hợp - 

Quản trị

Chuyên viên

'01.003

- Thực hiện hoặc chỉ đạo thực hiện công tác quản lý công nghệ trong phạm vi 

được giao (chỉ đạo và giám định công tác thiết kế, xây dựng giải pháp công 

nghệ, quy trình, quy phạm kỹ thuật, định mức kỹ thuật, quy chuẩn kỹ thuật, an 

toàn lao động, chất lượng sản phẩm.Tham gia biên soạn và nghiên cứu xây 

dựng hoàn chỉnh hệ thống tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật của đơn vị và của 

ngành. Tham gia biên soạn bài giảng, biên tập tài liệu và giảng dạy các lớp bồi 

dưỡng, nâng cao nghiệp vụ thuộc chuyên ngành kỹ thuật đảm nhiệm;

- Tổng kết, phân tích, đánh giá mức độ hoàn thiện và hiệu quả của các giải 

pháp công nghệ trong phạm vi được giao, đề xuất biện pháp bổ sung, sửa đổi, 

hoàn thiện cho phù hợp; phát hiện, đề nghị điều chỉnh hoặc đình chỉ các hoạt 

động kỹ thuật trái với các quy trình, quy phạm kỹ thuật hiện hành.



STT Vị Trí
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10
Tài chính - 

Kế toán

Kế toán viên 

trung cấp

06.032

Phòng Tài chính - Kế 

toán
1

a) Tốt nghiệp cao đẳng trở lên thuộc chuyên ngành Kế toán, Kiểm toán, Tài chính.

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022

của Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối

với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ.

Theo dõi dự toán, quyết toán hồ sơ đấu thầu mua sắm, sửa chửa trnag thiết bị,

nhà cửa, Theo dõi cập nhật giá dịch vụ trong và ngoài giờ, theo dõi tình hình

xuất nhập tồn biên lai thu phí, lệ phí, hóa đơn giá trị gia tăng và nhân biên lai từ

chi cục thuế, Chịu trách nhiệm kiểm tra, đối chiếu với các bộ phận thu ngân

trong việc bảo quản ấn chỉ và lập báo cáo tình hình sử dụng ấn chỉ

Công nghệ- 

thông tin

Kỹ thuật viên 

hạng IV

V05.02.08

Phòng TCHC 1

Vật tư 

trang thiết 

bị

Kỹ thuật viên 

hạng IV

V05.02.08

Phòng Kế hoạch - 

Nghiệp vụ
1

12 Thủ quỹ

Kế toán viên 

trung cấp

06.032

Phòng Tài chính - Kế 

toán
1

a) Tốt nghiệp cao đẳng trở lên thuộc chuyên ngành Kế toán, Kiểm toán, Tài chính.

b) Các tiêu chuẩn khác theo quy định Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022

của Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối

với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ.

- Thu tiền khám bệnh, chưa bệnh, khám sức khỏe, xét nghiệm…

- Đảm nhận nhiệm vụ kết toán số tiền trong ca làm việc của mình; chịu trách

nhiệm việc ghi chú hoặc cập nhật thông tin xử lý lên hệ thống để tiện cho việc

thống kê và kiểm tra.

- Thực hiện các nhiệm vụ kỹ thuật, công nghệ thường xuyên, theo một quy

trình cụ thể;

- Thực hiện nhiệm vụ quản lý quy trình công nghệ trong phạm vi được giao

theo sự hướng dẫn của chức danh công nghệ hạng cao hơn;
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a) Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên đúng chuyên ngành công nghệ

thông tin, khoa học máy tính hoặc các chuyên ngành khác phù hợp vị trí việc làm.

b) Các tiêu chuẩn khác theo Quy định tại Điều 10 của Thông tư liên tịch Số

24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngày 1/10/2014 của Bộ Khoa học Công nghệ, Bộ Nội

vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp nhành Khoa học và công nghệ

+ Trình độ ngoại ngữ: Có trình độ ngoại ngữ bậc 1 và tương đương (hoặc chứng chỉ

anh văn trình độ A trở lên được cấp trước ngày 15/01/2020) theo quy định tại Thông tư

số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 01 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban

hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam;

+ Trình độ tin học: Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin

cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11 tháng 3 năm 2014

của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông

tin; hoặc tin học chứng chỉ A trở lên theo quy định tại Điều 23, Thông tư liên tịch số

17/2016/TTLT-BGDĐT-BTTTT ngày 21 tháng 6 năm 2016 trước ngày 10/8/2016.


